Sefor

Guatemala 27 de marzo de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero
148-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 9-2018 correspondiente del mes de marzo del
presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 155.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y digitalizacién de contratos
para personal contratado bajo el renglén 031 “Jornales”

Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso de contratos del renglén
031 “Jornales” al portal de la Contraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y registro
de actas de suspensiones del IGSS (Instituto Guatemalteco de Seguridad Social)

Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a los procesos de contrataciéon del
renglon 031 “Jornales”

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoyo en la elaboracién de 72 contratos del Renglén 031 “Jornales”

Se apoyd en la elaboracién de 5 constancias de corte de salario al personal suspendidos por
el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social —IGSS-

Se apoy6 en la elaboracion de 14 planillas de pago para el personal 031 “Jornales”

Se apoyo en la elaboracién de Oficio de descuento de Salario a Edgar René De Leén Najarro
por Suspension por accidente.

Se apoyo en la Digitalizacién de Leitz de Nomina de Planillas 2015 de renglén 031, y
posteriormente se envié a archivo de la Delegacion Leitz fisico y digital.

Se apoyo en la Digitalizacién de Leitz de Nomina de Planillas 2017 de renglén 031, y
posteriormente se envié a archivo de la Delegacién Leitz fisico y digital.

Se apoyo en la elaboracion de 10 boletos de pago de personal 031.
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